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Adempimenti Medicina 

necroscopica 

D.P.R. 10 

settembre 

1990, n. 285

Direzione Medica di Presidio II

Dirigente Medico di turno

direzionemedicasanmarco@policlinico.unict.it

095/4794141 -- 4142

Dirigente Medico di turno
Documenti per il rilascio 

della salma
SI SI // // //

presso la Segreteria della 

DMP, di presenza, per e-mail 

e per telefono

Entro i termini di 

legge
// // // //

Istruttoria per contenziosi 

Medico -Legali
Settore AA.GG. Azienda

Dirigente Medico di turno

direzionemedicasanmarco@policlinico.unict.it

095/4794141 -- 4142

Direttore Medico

direzionemedicasanmarco@policlinico.unict.it

095/4794141 -- 4142

Relazione sulle risultanze 

dell'analisi del 

contenzioso al Settore AA 

GG dell'Azienda

NO // // // //

presso la Segreteria della 

DMP, di presenza, per e-mail 

e per telefono

Entro i termini 

richiesti dal 

Settore AA.GG. 

dell'Azienda

// // // //

Ricevimento richiesta copia 

conforme di cartella clinica e 

successivo rilascio all'utenza 

Legge n. 24 

dell'8 marzo 

2017

Ufficio Cartelle Cliniche - 
Dirigente Medico di turno

direzionemedicasanmarco@policlinico.unict.it

095/4794141 -- 4142

Dirigente Medico di turno

Rilascio copia autentica 

della cartella clinica agli 

aventi diritto

SI SI SI SI SI

presso l'Ufficio Cartelle 

Cliniche del PO S. Marco , di 

presenza, per e-mail e per 

telefono

secondo 

normativa 

vigente

NO NO NO NO

Consegna ricettari

SSR 

L. 24/11/2003 

n° 326
Direzione Medica di Presidio II

Personale segreteria

direzionemedicasanmarco@policlinico.unict.it

095/4794141 -- 4142

Personale segreteria

direzionemedicasanmarco@policlinico.unict.it

095/4794141 -- 4142

Consegna ricettario NO NO NO NO NO

presso la Segreteria della 

DMP, di presenza, per e-mail 

e per telefono

Immediato NO NO NO NO

Gestione documentazione in 

entrata e uscita con 

registrazione su protocollo 

informatico 

Direzione Medica di Presidio II

Personale segreteria

direzionemedicasanmarco@policlinico.unict.it

095/4794141 -- 4142

Direttore Medico

direzionemedicasanmarco@policlinico.unict.it

095/4794141 -- 4142

Atto di riscontro

Atto di archiviazione
NO NO NO NO NO

presso la Segreteria della 

DMP, di presenza, per e-mail 

e per telefono

1 giorno NO NO NO NO

Gestione documentazione Direzione Medica di Presidio II

Dirigente Medico di turno

direzionemedicasanmarco@policlinico.unict.it

095/4794141 -- 4142

Direttore Medico

direzionemedicasanmarco@policlinico.unict.it

095/4794141 -- 4142

Predisposizione atto di 

riscontro
NO NO NO NO NO

presso la Segreteria della 

DMP, di presenza, per e-mail 

e per telefono

In relazione alla 

complessità della 

pratica da 1 a 8 

giorni

NO NO NO NO

Gestione Rifiuti pericolosi 

ospedalieri

Decreto  

254/2004
Direzione Medica di Presidio II

Ufficio Gestione Ambientale

direzionemedicasanmarco@policlinico.unict.it

095/4794141 -- 4142 - 4146

Direttore Medico

direzionemedicasanmarco@policlinico.unict.it

095/4794141 -- 4142 - 4146

 Formulario di trasporto  e 

atto di  registrazione sul 

Registro carico e scarico 

rifiuti

SI NO NO NO NO

presso l'Ufficio Gestione 

Ambientale della DMP, di 

presenza, per e-mail e per 

telefono

 immediato

NO NO NO NO

Gestione flussi informativi 

malattie infettive 

Dm 

15/12/1990 e 

s. m.  i. 

Direzione Medica di Presidio II

Dirigente Medico di turno

direzionemedicasanmarco@policlinico.unict.it

095/4794141 -- 4142

Dirigente Medico di turno

direzionemedicasanmarco@policlinico.unict.it

095/4794141 -- 4142

Scheda apposita da 

inoltrare all'ASP 

/Assessorato

SI NO NO NO NO

presso la Segreteria della 

DMP, di presenza, per e-mail 

e per telefono

 immediato

NO NO NO NO

Emissione certificati  di 

ricovero

Ufficio Accettazione 

Amministrativa

Personale delegato Ufficio Accettazione 

Amministrativa

Dirigente Medico di turno

direzionemedicasanmarco@policlinico.unict.it

095/4794141 -- 4142
Rilascio certificato NO SI SI NO SI

presso l'Ufficio Accettazione 

Amministrativa el PO S. 

Marco , di presenza, per e-

mail e per telefono

1 giorno NO NO NO NO

Dichiarazione di nascita L 127/1997 Ufficio Centro Nascita Ufficio Centro Nascita

Dirigente Medico di turno

direzionemedicasanmarco@policlinico.unict.it

095/4794141 -- 4142

Atto di dichiarazione di 

nascita
SI SI NO NO NO

presso l'Ufficio Centro Nascita 

della DMP, in presenza,  e-

mail e telefonica

 immediato

NO NO NO NO

Inoltro documentazione 

Dichiarazione di nascita per 

registrazione ad  anagrafe

L 127/1997 Ufficio Centro Nascita
Direzione Medica di Presidio II

Dirigente Medico di turno

direzionemedicasanmarco@policlinico.unict.it

095/4794141 -- 4142

Trasmissione Atto di 

dichiarazione di nascita
SI SI NO NO NO

presso l'Ufficio Centro Nascita 

della DMP, in presenza,  e-

mail e telefonica

1-3 giorni NO NO NO NO
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MODALITA' PER OTTENERE 

INFORMAZIONI DA PARTE 

DEGLI INTERESSATI (per i 

procedimenti che li riguardino)

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

(L.241/90) e UFFICIO DEL PROCEDIMENTO 

(D.lgs 33/13 art. 35)

Denominazione e recapiti Tel ed e-mail

SOGGETTO GIURIDICO COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO 

FINALE (se diverso) Nominativo del 

Responsabile, Tel ed e-mail
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U.O.C/ Servizio: Direzione Medica di Presidio II 

Segreteria telefono 095/4794141 - 4142  

e-mail: direzionemedicasanmarco@policlinico.unict.it

DIRETTORE : Dr.ssa Anna Rita Mattaliano

                                                                                     Dirigenti Medici:   Dr.ssa Dora Castiglione             e-mail doracastiglione29@gmail.com  --  telefono 095/479 4134

                                                                                                      Dr.ssa Maria Grazia D'Agati       e-mail mg.dagati@gmail.com  --  telefono 095/479 4136

                                                                                                                   Dr.ssa Domiziana Giordano       e-mail d.giordano@policlinico.unict.it  --  telefono 095/479 4138

                                                                                                Dr. Giuseppe Mangano              e-mail giumang@yahoo.it  --  telefono 095/479 4135     

                                                                                                                    Dr.ssa Marialuisa Maniglia         e-mail m.maniglia@policlinico.unict.it  --  telefono 095/479 4022                     

A.O.U. Policlinico "G. Rodolico - S. Marco" Catania 

Orari di ricevimento: da Lunedì al Sabato dalle ore 08,30 alle 13,00
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MODALITA' PER OTTENERE 

INFORMAZIONI DA PARTE 

DEGLI INTERESSATI (per i 

procedimenti che li riguardino)
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(L.241/90) e UFFICIO DEL PROCEDIMENTO 

(D.lgs 33/13 art. 35)
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Autorizzazione esportazione 

sangue cordonale

D.A. 

10/09/2010 

n°2204

Direzione Medica di Presidio II

Dirigente Medico di turno

direzionemedicasanmarco@policlinico.unict.it

095/4794141 -- 4142

Dirigente Medico di turno

direzionemedicasanmarco@policlinico.unict.it

095/4794141 -- 4142

Rilascio autorizzazione SI SI NO NO SI

presso la Segreteria della 

DMP, di presenza, per e-mail 

e per telefono

 immediato, dalla 

conferma di 

regolarità  della 

documentazione
NO NO NO NO

Vigilanza attività di pulizia e 

sanificazione UU.OO. ed aree 

esterne 

Servizio Infermieristico 

PO S. Marco
Servizio Infermieristico PO S. Marco

Direttore Medico

direzionemedicasanmarco@policlinico.unict.it

095/4794141 -- 4142

Avallo della 

corrispondenza 

dell'attestazione mensile 

sulla qualità del servizio 

SI SI // // //
Servizio Infermieristico PO S. 

Marco

Monitoraggio 

mensile
NO NO NO NO

Verifica conformità servizio 

reso Ditta Vigilanza
Direzione Medica di Presidio II

Dirigente Medico di turno

direzionemedicasanmarco@policlinico.unict.it

095/4794141 -- 4142

Direttore Medico

direzionemedicasanmarco@policlinico.unict.it

095/4794141 -- 4142

Attestazione mensile NO NO NO NO //

presso la Segreteria della 

DMP, di presenza, per e-mail 

e per telefono

Monitoraggio 

mensile
NO NO NO NO

Verifica conformità servizio 

reso Ditta esterna Servizio 

Custodia ed arhiviazione 

cartelle cliniche

Direzione Medica di Presidio II

Dirigente Medico di turno

direzionemedicasanmarco@policlinico.unict.it

095/4794141 -- 4142

Direttore Medico

direzionemedicasanmarco@policlinico.unict.it

095/4794141 -- 4142

Attestazione mensile NO NO NO NO //

presso la Segreteria della 

DMP, di presenza, per e-mail 

e per telefono

Monitoraggio 

mensile
NO NO NO NO


